
Na temelju dlanka 204. Statuta Osnovne Skole Veli Vrh Pula i dlanka 25. Standarda za
Skolske knjiZnice (Narodne novine, 3412 000.) Skolski odbor na sjednici odrZanoj 4.09.2009.
donio je

PRAVTLNIK
O RADU STOUSTC KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Ctanat< t.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
knjiZnice, posudba knjiZnidne grade, kori5tenje knjiZnidne grade te postupak u sludaju
oSte6enja, uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade u Osnovnoj Skoli Veli Vrh Pula (u
daljem tekstu: Stotal.

Rad Skolske
kao:

etanak Z.

knjiZnice sastavni je dio odgojno-obruzovnog procesa Skole koji se ostvaruje

strudna knj iZnidna dj elatnost
kultuma i javna djelatnost.

1.

2.
J.

eUnat< g.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz dlanka 2. todke 1. ovoga pravilnika obuhva6a
rad s udenicima, suradnju s uditeljima i strudnim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
Strudna knjiZnidna djelatnost iz dla*a 2. todke 2. ovoga pravilnika obuhva6a ustrojavanje i
vodenje rada u knjiZnici i ditaonici, nabavu knjiZne i neknjiZne grade, izgradnjt knjiZnidnog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizacyt, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradt popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,
iztadu potrebnih informacijskih pomagala, pradenje i evidenciju knjiZnidnog fonda,
statistidke pokazatelje o uporabi knjiZnidnog fonda, sustavno izvje56ivanje udenika, uditelja i
strudnih suradnika o novim knjigama i sadrZajima strudnih dasopisa i razmjenu
informacijskih materijhla, usmene i pisane pikaze pojedinih knjiga, dasopisa i novina, izradu
popisa literature koja promide kulturnu ba5tinu i daje temelj za ruzurijevanje razliditih
kultura i za5titu knjiZnidne grade.



Clanak 5.
Kultuma i javna djelatnost iz dlanka 2. todke 3. ovoga pravilnika obuhvada organizaciju,
pripremu i provedbu kultumih sadrlaja kao Sto su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u
znaryu, knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloLbe, filmske projekcije i
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladeZi u slobodno
wijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na udenike, uditelje, strudne suradnike i druge
radnike Skole.

Ctana*.1.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe se ravnatelj i knjiZnidar.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

ilanak 8.

(1) Radno vrijeme knjiZnice je:
- ponedjeljkom od 8 do 14 sati
- utorkom od 8 do 14 sati
- srijedom od 8 do 14 sati
- detvrtkom od 8 do 14 sati
- petkom od 8 do 14 sati

Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima knjiZnice.

ilanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZnidar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plodi Skole.

, M. KORISTENJE KNJIZNIENE GRADE

Ctanak tO.
KnjiZnidnu gradu imaju pravo koristiti udenici, uditelji i strudni suradnici te ostali radnici
Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Ctanat< t t.
Za trajanja radnog wemena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate dijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

elanakl2.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima prulatiusluge pod jednakim uvjetima .



Ctanat t:.
(1) Za sve korisnike iz dlanka 10. ovoga pravilnika dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.
(2) Korisnicimaiz dlanka 10. ovoga pravilnika knjiZnica moZe izdati odgovaraju6u dlansku

iskaznicu.
(3) Korisnici kojima je izdana dlanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZnidara o svakoj

promjeni osobnih podataka.

Ctanat< t+.
(1) U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
(2) Korisnika koji naruSava red i mir, knjiZnidar je ovla5ten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

IV. POSUDBA KNJIZNIENE GRADE

etanat< tS.
KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje knjiZnidar. KnjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne
grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati udenici Skole.

Ctanat< tO.
(1) KnjiZnidnagradamoie se koristiti u ditaonici.
(2)zau"':'"*"Uilffi 

flTif l'6,Ti,1ffiT,-ff :'#Jtrg},tr#f 'li;,.*"
odjednom pet (5) brojeva dasopisa na vrijeme do pet (5) dana
dva(2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do dva (2) dana.

Ctarra*.t1.
Izvan prostorija knjiZnice odnosno ditaonice ne mogu se koristiti prirudnici, enciklopedije,
leksikoni, rjednici, bibliografski rjednici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili strudnog suradnika.

ilanak 18.

(1) Ako je potrahrja za nekom knjiZnidnom gradom pove6ana, knjiZnidar je ovla5ten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno dlankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih Skolskim
kalendarom, za wijeme godi5njih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
knjiZnidar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno dlankom 16. ovoga
pravilnika.

(3) Opravdanost razloga iz stavka2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiZnidar samostalno.

Ctanak tg.
(l) Razrednom odjelu knjiZnica moLe posuditi knjiZnidnu gradu prema zakrtjevu uditelja ili

strudnog suradnika.



V.

(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s

uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastarmog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomo6 posudene knjiZnidne grade.

itanat< zO.

(1) Korisnici su duZni duvati kiriiZnidnu gradu od svakog o5te6ivanja. Korisnici ne smiju
trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

(2) Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno watiti.
(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogudnosti pravodobno

vratiti posudenu knjiZnidnu gradu, duZarje o tome izvijestiti knjiZnidara, a posudenu
knjiZnidnu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti.

(lanak2l.
(l) Korisnika koji pravodobno ne wati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o sludaju izdlar/ria20.

stavka 3. ovoga pravilnika, knjiZnidar 6e opomenuti.
(2) Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjiZnidnu gradu, &ti;anje platiti

zakasninu.
(3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga dlanka, po danu i posudenom primjerku, utvrduje

Skolski odbor.

Clanak22.
KnjiZnidar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanle pisanog izvje56a o uspjehu, uvjerenja ili
potvrda koje se izda}u prema dlancima l7l. i 172. Zakona o opdem upravnom postupku i
svj edodZaba udenicima uvj etovati vradanj em posudene knj iZnidne grade.

ehnakZZ.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiZnica moZe posudivati
knjiZnidnu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o me<IuknjiZnidnoj posudbi.

POSTUPAK U SLUdAT OSTEEENJA,LTNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNIENE GRADE

(tana*Zq.
(1) Korisnik koji izgubi, o5teti ili uni5ti posudenu knjiZnidnu gradu, odgovoran je za Stetu.
(2) Ako je posudeni primjerak knjiZnidne grade o5te6en toliko da se vi5e ne moZe koristiti ili

je uni5ten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga dlanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga dlanka, duZan je Stoti nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti o5te6enog, uni5tenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

(5) Odluku o pla6anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga dlanka na prijedlog knjiZnidara
donosi ravnatelj.

(6) Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik udenika.



eknat< ZS.

Na utwdivanje Stete i nadoknade Stete iz Ela*a 24.
Zakona o obveznim odnosima.

-tVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe

CtanaXZe .
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i roditelje, odnosno
skrbnike udenika.

Ctanat<Zl.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici.

Ctanak ZS.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.
(2) Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje mandat knjiZnidnog odbora.

CtanakZg.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik'o rddu Skolske knjiZnice

:a:.2005.god. !


