
Na temelju danka 42. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (^IN
17119,98/19, 114122) i Pravilnika o zastiti, reviziji i otpisu knjiznidne gracle (NN
27123) i elanka 58. Statuta oS veli vrh pula Skolski odbor Skole na sjednici odr2anoj
dana 12.4.2023. donosi

PRAVILNIK O ZASTITI
KNJIZNIENE GRADE o5 veli Vrh PuIa

ovim se Pravilnikom ureduju mjere zastite i oduvanja knjiznidne gracle i to
uvjeti duvanja, nadin pohrane i oblici koriStenja knjiZnidne gratle

PROSTOR I OSNOVNE MJERE ZASTITE KNTZNIdNE GRADE

Clanak l.

Prostor u kojem knjiinica obavlja svoju djelatnost unutar 5kole treba biti
siguran,kako za gradu koju pohranjuje tako i za korisnike koji se njome sluZe.

tlanak 2.

Clanak 3.

Knjiznica je duZna sustavno provoditi osnovne mjere zastite svoje grade i to
za5titu od: poplave, poZara, provale, elementamih nepogoda i sl. osnovne mjere
zastite provode se postavljanjem odgovarajuiih sigumbsnih sustava (protuprovalna
vrata, protupozami aparati i sl.). Elektridne, vodovodne instalacije knjiinice redovito
se odrZavaju i kontroliraju u sklopu cjelokupnog odrzavanja instalacija skole.

WJETI dUVAN.T.I I POHRANE KNJIZNIdNE GRADE

- U svrhu trajnog oduvanja knjiznidne grade knjiZnica je obvezna 5tititi graclu od
vlage, prekomjemog sundevog ili umjetnog ,r.1.tlu, atmosferskih utj"ecaja i
onediSienja, odstupanj a od optimalne temperaturi ( 16 _ 24C )

. . U svrhu zaStite u prostoru knjiznice i ditaonice potrebno je postaviti klima
uredaje, zaslone od prekomjernog svjetla, a AV graetu smjestiti unutar zatvorenih
ladica predvidenih za tu vrstu knjiZnidne grade.
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elanak 4.

Prostor treba dnevno .ristiti usisavanjem i brisanjem prasine blago vlaZnim
krpama i neutralnim sredstuima, kako ne bi dosto ao tsteelnla knjizni"dne !ra<te.



Clanak 5.

KnjiZnidnu gradu treba pohranjivati na police, ormare za pohranu, vitrine i
ladice odgovarajuiih oblika, dimenzija i materijala, koji su postavljeni dalje od izvora
topline. Na mjesta gdje je pohranjena knjiZnidna gratla postavljaju se prema potrebi
drZadi, granidnici ipregrade radi sprjedavanja deformacija i o5teiivanja.
Casopisi se duvaju po godiStima u kartonskim ili plastidnim kutijama, sloZeni u vitrine.

thnak 6.

Prilikom ukljudivanja grade u knjiZnidni fond potrebno je gradu pravilno
oznaditi, signirati i smjestiti po vaieiim strudnim podjelama iz UDK tablica.

Signature se upisuju na prvi slobodni predlist kadje rijed o staroj knjizi,
odnosno na poledinu naslovne stranice knjige. Prilikom signiranja AV grade signature
se pi5u na naljepnice koje se lijepe na ovitke, omote i koSuljice.

ttanak 7.

Prilikom obrade i kori5tenja grade zabranjena je uporaba ljepljivih vrpci,
spajalica, pribadada, kvadica za papir te gumenih vrpci. NeknjiZna i AV gratla oprema
se za5titnim kutijama, omotnicama, ovitcima, koiuljicama i sl. izradenima od
odgovarajuiih polimernih materijala koji ne o5teiuje gradu. AV grada pohranjuje se u
vitrine predvidene za tu vrstu knj iZnidne gra<le ili u posebne ladice gdje se slazu jedna
do druge, bez oBteienja.

ilanak 8.

Skolska knjiZnica ne bi trebala nabavljati tro5nu, lo5e uvezanu i bro5iranu
knjiZnu gradu, jer je podloZna o5teienju i uni5tavanju, a ako ju knjiZnica posjeduje
onda je duZna dodatno je zaStititi ojadavanjem knj iZnih korica i zaltititi poliesterskom
folijom, koja je namijenjena za5titi knjiga. Noviju uvezanu knjiZnu gradu moZe se
preventivno zastititi oblaganjem korica folijom namijenjenom iskljudivo zastiti knjiga,
ako knj iZnica za to ima sredstava.
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Najmanj e jednom godiSnje temeljito se disti grada, police i prostor uz preventivnu
dezinfekciju, a po potrebi i dezinsekciju.

KoRISTENJE KNJIZNIdNE GRADE

thnak 9.

Kori5tenje knjiZnidne grade knjiZnica ureduje svoj im opiim aktom, odnosno
Pravilnikom o Skolskoj knjiznici. Inadak iz pravilnika o ikolskoj lvtj iznici za



korisnike treba biti istaknut u ditaonici na vidljivom mjestu i s njegovim sadrZajem
trebaju biti upomati svi korisnici knjiZnice. Ovaj Izvadak iz Pravilnika sadrlava
pravila o posudbi i rukovanju gradom, kao i upute o pravilima kori5tenja knjiZnidne
grade.

tlanak 10.

KnjiZnidar je duZan organizirati nadzor nad smje5tajem,
koriStenjem cjelokupne knjiZnidne grade radi sprjedavanja kade,
uniStavanja gratte prilikom njezina kori5tenja u ditaonici.

pohranom i
oSteiivanja i

ilanak 11.

KLASA: 0ll-03/23-0211
URBROJ : 21 63 -7 -8 -23 -02- |
PULA, 12.4.2023.

Predsj St ra

sip Rai6

Pravilnik o zastiti knjiznidne grade objavljenje na oglasnoj plodi Skole 13.4.2023. i stupio je
na snagu istoga dana.

Ravnateljica:

,J,lrlmt t*/
Ileana Zahtila Bla5kovii

IfujiZnidar vodi brigu o cjelokupnom knjiZnidnom fondu (knjiZna grada, AV
grada, zbirka dasopisa i periodike) te nakon isteka radnog vremena knjiZnice, u prostor
knjiZnice nije dopu5teno ulaziti djelatnicima 5kole, bez posebnog dopu5tenja ravnatelja
Skole, niti posudivati knjiZnidnu gradu bez znanja i nazodnosti knjiZnidara.
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